
放送確認書 訂正・再発行等のイレギュラー対応早見表

№ 発生事象 広告会社への提出書類 留意事項

１ 広告主名・広告会社名・発行年
月日の誤記

訂正発行した放送確認書＋理由書
※ 広告会社は、訂正発行分を受領後、訂正前の放送確認書
への対応（返却・処分）を放送局に確認

・ 放送確認書を訂正発行、再
発行する場合は、一度発行し
た放送確認書と識別できる
「訂正発行」「再発行」の識
別マークを付与する

・ 理由書や別紙は、▽広告会
社宛、広告主宛の２通、▽放
送確認書と同様に宛先を併記
した１通――のいずれかを用
意して、広告会社に提出する
ことが望ましい

・ 理由書や別紙のそれぞれに
発行責任者（または同等以上
の職責を持つ方、または社
判）の押印をする

２ 契約名の誤記
以下のいずれかを提出
①別紙
②（任意で）訂正発行した放送確認書＋理由書

３
放送内容（番組名・放送日・時
間・CM素材名等）の誤記・未記
載・放送指示データとの不一致

理由書
※ 放送結果データに基づく発行のため訂正してはいけない

４ 放送確認書の紛失・未着・損
傷・広告主からの発行要請 再発行した放送確認書

５ 放送確認書が作成できない場合 別紙
※ 放送した結果と作成できなかった理由を記した文書

放送確認書の訂正・再発行等のイレギュラー時の対応について、発生事象ごとの広告会社への提出書類を、「放
送確認書発行ルール」を基に早見表として整理しました。イレギュラー時にはこの早見表で対応の確認をお願いい
たします。

2026年５月
民放連営業委員会 別紙２


